
※グリーン：申請システムベンダ作業、　オレンジ：運営主体作業 2023.11.20

申請システムベンダ

：作業・メール

申請システムベンダ

：申込サイト
運営主体

提出資料：会社全部証明、財務諸表

    提供資料

・API概要説明書

・システム要件確認依頼書

・セキュリティ要件確認依頼書

提出資料

・システム要件確認依頼書

・セキュリティ要件確認依頼書

・貴社システムの概要資料

メール送信：初期費用請求の連絡

メール送信：認定試験日申請の許可連絡

メール送信：ICカード発行仕様書の連絡

郵送：テスト用ICカード、鍵情報

メール送信：貸出書（PDF）の提出

就業履歴データ登録標準API連携認定システム　書類審査・認定試験・監査フローの概要

メール送信：CCUSカード認証方式確認依頼書（PDF）

郵送：CCUSカード認証方式確認依頼書（原本）

申し込み受付入力申し込み

メール受信

会社情報入力

入金確認

書
類
審
査
フ
ロ
ー 入金完了日入力

書類提出

初期費用の入金

～～ 申請受付・書類審査 ～～

CCUSカード認証方式確認依頼書の確認CCUSカード認証方式確認依頼書を提出

API仕様書等を受領

CCUSカード、IC発行仕様書等を提供

認定試験日申請ボタンの表示

書類審査(2次)

※目安 1次と2次を合わせて

～25営業日

APIドキュメントの

提供（ダウンロード）

就業履歴データ登録標準API連携認定契約書 の締結

※目安 ～15営業日

↓通過の場合

貸出書の提出 貸出書の確認

書類審査（1次）

秘密保持契約書 の締結

※目安 ～10営業日

↓通過の場合

提供資料

・確認依頼書 カード認証方式 ・API仕様書

・認定試験概要 ・データ構造定義書

・API概要説明書 ・メッセージ仕様書



メール送信：試験費用請求の連絡①

メール送信：入金確認完了の連絡②、認定試験日の連絡③、認定試験資料の連絡④

メール送信：事前動作確認の資料の連絡⑤

郵送：認定試験用ICカード

メール送信：貸出書（PDF）の提出

メール送信：認定試験の資料の連絡⑥

メール送信：認定試験結果通知⑦

認定試験通過の場合は、監査作業へ進みます

メール送信：監査ドキュメント提供の連絡⑦

～～ 各社開発 ～～ 認定試験期間 ～～

希望認定試験日の入力認定試験の申請

入金確認

認定試験結果受領

～～ 認定試験後の監査期間 ～～

認
定
試
験
フ
ロ
ー

認定試験費用の入金

試験日の調整

入金完了日入力

認定試験日受領

認定試験資料の提出

認定試験の資料を受領

資料の確認

※目安5営業日

監査ドキュメントの

開示（ダウンロード可）

認定試験前の事前動作確認 （申請システムベンダ：試験受験、運営主体：試験実施）

認定試験実施 （申請システムベンダ：試験受験、運営主体：試験実施）

※目安 ～15営業日

↓通過の場合

事前動作確認の資料を受領 認定試験環境の接続情報開示

認定試験環境接続設定

貸出書の提出 貸出書の確認



メール送信：監査場所、監査資料の提出

メール送信：監査日申請の許可連絡①

メール送信：監査結果通知⑤

監査は、認定完了後も毎年受審する必要があります。

メール送信：本番環境の接続情報開示の連絡⑥

郵送：認定証

　　　　　　　　　※監査通過連絡後、1~2営業日後を目安に届きます。

定期監査は、毎年実施致します。

メール送信：入金確認完了の連絡②

　　　　　　監査日および監査資料提出の連絡③

メール送信：本番環境の接続情報確認

　　　　　　認定サイトの掲載内容確認の連絡④

メール送信：本番環境の接続情報確認、

　　　　　　認定サイトの掲載内容確認の提出

～～ 認定試験後の監査期間 ～～

認
定
試
験
後
監
査
フ
ロ
ー

システム利用開始

監査結果受領

運用

入金完了日の入力

監査の申請

運
用

認定完了

フ
ロ
ー

監査日の調整希望監査日の入力

監査に向け資料提出

認定証受領

監査日申請ボタンの表示

本番環境の接続情報開示本番環境接続設定

資料の確認

※目安5営業日

↓通過の場合

監査結果受領

認定システム一覧に記載

資料の確認資料の提出

監査日受領

監査実施 （申請事業者：監査受審、運営主体：監査実施）

※目安 ～15営業日

入金確認監査費用の入金


